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A Divisdo de Relagdes Publicas e Protocolo compete:

f) Organizar, na area da sua competéncia, a realizacao de conferéncias, coloquios, eventos ou
outras reunides, nacionais ou internacionais, promovidas pela Assembleia da Republica ou por
entidades externas;
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h) Assegurar o atendimento do publico em geral e organizar outras atividades de relagdes publicas
dirigidas aos cidadaos, agentes sociais e instituicdes nacionais e estrangeiras;

k) Assegurar, em coordenacao com o Servico de Seguranca, o acesso dos cidadaos ao Palacio de Sao
Bento, a respetiva rececao e identificacao, ficando o encaminhamento a cargo da entidade que
recebe.
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Conferéncia de Lideres de 20/01/2016

—>Regras e procedimentos para cedéncia de
espacos da Assembleia da Republica para
organizacao de eventos promovidos por
entidades externas
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Regras e procedimentos para cedéncia de espacos

— O Presidente da Assembleia da Republica podera autorizar a cedéncia
de espacos, para a realizacdao de eventos solicitada por entidades
externas, designadamente eventos com enquadramento com a
atividade parlamentar ou considerados de relevante interesse social
e/ou cultural;

— Os eventos a realizar nas instalacdes da Assembleia da Republica nao
podem ter objetivos comerciais, nem colocar em causa a dignidade da
instituicdo parlamentar e, no seu ambito ndao devem ser publicitadas
ou promovidas empresas privadas ou marcas;

— A autorizacao do Presidente da Assembleia da Republica podera ser
precedida de parecer emitido pelas Comissdes Parlamentares
competentes em razao da matéria ou, nos casos de natureza
predominantemente cultural, pelo Grupo de Trabalho para os
Assuntos Culturais, quanto ao interesse, oportunidade e adequacao de
realizacdao da iniciativa na Assembleia da Republica, podendo as
Comissdes manifestar a vontade de coorganizar o evento;
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A realizacao dos eventos nao pode ter lugar em momentos
coincidentes com o decurso de sessoes plenarias;

Salvo autorizacao especifica, os eventos s6 podem ter lugar
em dias uteis, o mesmo se aplicando aos dias eventualmente
necessarios para a preparacao do evento;

— Todos o0s custos associados devem ser assumidos e

suportados pelos respetivos organizadores;

O pedido deve ser dirigido ao Presidente da Assembleia da
Republica e deve conter uma descricao pormenorizada da
iniciativa proposta: data(s) e horario(s) pretendidos para a
realizacao do evento; tipo de espaco pretendido para a
realizacao da iniciativa, bem como projeto de programa; lista
de convidados e oradores; solicitacao de abertura da
iniciativa ao publico em geral.
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Organizacao de Eventos

v’ Data

v’ Espaco

v’ Programa

v’ Oradores

v’ Convidados

v' Acompanhamento Protocolar
v’ Convite

v’ Participantes e acreditacdo
v’ Seguranca
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v’ Planeamento dos lugares na sala

v’ Sinalética e identificadores de oradores
v’ Pausa café

v’ RefeicBes

v’ Interpretacdo

v Meios audiovisuais

v’ Articulacdo com os servicos

v’ Formulario de procedimentos

v’ Reportagem fotografica
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Conferéncia que assinala os 40 anos da adesdo de Portugal a Convencdo Europeia dos Direitos Humanos,
Foto de André Pereira, 2018 © Arquivo Fotografico da Assembleia da Republica, GAR10719/2018
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Conferéncia que assinala os 40 anos da adesdo de Portugal a Convencdo Europeia dos Direitos Humanos,
Foto de André Pereira, 2018 © Arquivo Fotografico da Assembleia da Republica, GAR10721/2018

V CURSO DE FORMA(;I\O INTERPARLAMENTAR (ASG-PLP)
Funcionario Parlamentar: Saber, Competéncia e Etica
21-30 maio 2018



P >
o T e
ALLipniel) ALELERIEL] ( Associagdo de Secretdrios Garals dos
ASSEMBLEIA DA REPE 1CA o Parlamentos de Lingua Portuguesa

M. Antonia
Almeida Santos

Conferéncia de apresentacdo do Projeto Noite Saudavel das Cidades do Centro de Portugal,
Foto de Luis Saraiva, 2017 © Arquivo Fotografico da Assembleia da Republica, GAR07934/2017
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Conferéncia de apresentacdo do Projeto Noite Saudavel das Cidades do Centro de Portugal,
Foto de Luis Saraiva, 2017 © Arquivo Fotografico da Assembleia da Republica, GAR07966/2017
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Sessdo "Politicas e Ferramentas de Apoio a Decisdo Politica em Saude",
Foto de André Pereira, 2019 © Arquivo Fotografico da Assembleia da Republica, GAR02239/2019
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Comemoracoes dos 400 anos do edi

Conferéncia sobre Prevencdo Identificacdo e Combate do Trafico de Seres Humanos,
Foto de Luis Saraiva, 2018 © Arquivo Fotografico da Assembleia da Republica, GAR09955/2018
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Conferéncia sobre Prevencdo Identificacdo e Combate do Trafico de Seres Humanos,
Foto de Luis Saraiva, 2018 © Arquivo Fotografico da Assembleia da Republica, GAR09937/2018
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Encerramento das Comemoracées Oficiais dos Centros Histdricos Portugueses,
Foto de Luis Saraiva, 2018 © Arquivo Fotografico da Assembleia da Republica, GAR05981/2018
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Encerramento das Comemoragdes Oficiais dos Centros Historicos Portugueses,
Foto de Luis Saraiva, 2018 © Arquivo Fotografico da Assembleia da Republica, GAR05991/2018
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Organiza¢oes Parlamentares Internacionais

v’ Conferéncias, Coléquios e Seminarios
v’ Evocacdo de datas solenes

v’ Visitas e reunides de OPI

Publico-alvo: Representantes de Embaixadas e respetivas comunidades, ONG,
Universidades, Entidades Militares, Sociedade Civil
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Grupos Parlamentares de Amizade

v’ Coldquios e Semindarios

v’ Exposicoes
v’ Evocacdo de datas solenes
v’ Projecdo de filmes
v’ Lancamento livros
v’ Visitas de GPA

Publico-alvo: Representantes de Embaixadas e respetivas
comunidades
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MUITO OBRIGADA!!!

Catia Rodrigues

catia.rodrigues@ar.parlamento.pt
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